
 

 
Рецепционист/ка 

Ема Хотел, Созопол търси за сезон 2018 Рецепционист/ка с английски и руски език. 
 

Отговорности: 

 Посреща и настанява гостите на хотела, следи за регистрирането и оказване на необходимото 
им съдействие; 

 Регистрира новопристигналите гости на хотела: попълва регистрационните картони; следи за 
правилното водене на регистърните книги и точното записване на данните от документите за 
самоличност на регистрираните гости; 

 Предава ключовете от стаите на гостите и следи за недопускане на външни лица; 
 Води сметките за нощувки и останалите предоставени допълнителни услуги; 

 Следи за спазване на графика за освобождаване на стаите и информира своевременно 
камериерките при необходимост от почистване и зареждане. 

Ако Вие: 

 Притежавате добри комуникационни умения, желание и готовност за работа с хора; 
 Сте отговорна, организирана и мотивирана личност; 
 Имате желание да се развивате в сферата на туризма; 

Ние предлагаме:  

 Добро възнаграждение и осигурен транспорт. 

Ако проявявате интерес, моля изпратете Вашето CV и актуална снимка на emahotels@yahoo.com до 31 
март 2018.  
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